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порядок пользования учебниками и учебнымипособиями обучающимися, осваивающими учебныеПРеДМеТЫ, КУРСЫ, ДИСЦиПЛины (модули) за rр.д.rrами
федеральных государственных образовательных

стандартов и (или) получающими платные
образователъцые услуги



порядок пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися,
осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами
федеральныХ государсТвецныХ образоваТельныХ стандартоВ и (или)
получающими платные образовательные усJIуги

1. Общие полоlr(ения.
1.1. Настоящий rrорядок опродеJU{ет прЕlвила пользования 1^rебниками и

уrебньплИ пособиямИ обу.rаrощИмися, осваивающими уrебные ,рaдr"r"r, курсы,
дисциплины (модули) за пределами федеральньD( государственных Ъбр*о"urельньж
стандартоВ и (или) получzlющими платные образовательные услуги (далее Порядок),
разработан в соответствии со ст.35 Федера_rt""оiо закона от 29.|2.2012г. J\Ъ 27з-ФЗ коб
образовании в Российской федерацииD, р}ководствуясь Федеральным законом РФ от
29,т2,|994г, N9 78-ФЗ (О библиотечном делеD, рекомендациями по составлению
примерньD( tlрilвил IIользования " библиотекой образовательного r{режденияМинистерства обтцего и профессионЕlлЬного образования Российской Федерации от
14,01,1998 г, Jt 06-51-2ин127, Примерньш .rооо*Ь"""м о библи9теке образовательного
r{реждения (Письмо Министерства образования РФ от 2з.0з.2004г. ль t4-st -7011з).

1,2, ПорядоК опредеJUIеТ прulвила пользования уrебника:rли и уrебньтмипособиями обуrающимися, осваивающими уrебные rrредметы, курсы, дисциплины(модули) за пределами федеральньж государственньIх образоватепi"ur* стандартов и(или) полr{ающими платные образовательные услуги, находящимися в фондебиблиотеки МБоУ Селычинской СоШ (далее- Учреждение).
1.3. ПоряДок фиксиРуют взч}иМоотношениЯ Об1.,rающихся, родителей (законньrх

представителей), 1"rителей-предметников, классных руководителей, администрации
школы и оIIредеJU{ет порядок досц.па к 1^rебному фонду школьной библиотеки, права и
обязанности пользователей 1^rебной лит9ратурой рrбиблиотекой.

1.4. Порядок устанавливает взаимодействие r{аствующих в
- в процессе выбора уT ебников из числа, входящих в федера_lrьный 11еречень

учебников, рекомендованньIх (допlтценных) к использо"*"Ь в образовательном
процессе в образовательньтх уryеждениях, реализующих образоватеrr"rr" программы
общего образования и имеющих государственную zжкредитацию;

- в процессе выбора учебных пособий, вьшущенЕьIх организациями, входящимив перечень. организаций, осуществJUIющих выпуск 1^rебньrх пособий, которые
допускаютсЯ К испоJIьзоВаниЮ при реализации имеющих государственную
tlккредитацию образовательЕьIх прогрilмм начального общего, о""о""оaо общего,
среднего общего образования;

- в определении списка учебников, а также 1^rебньгх пособий, допущеЕньш к
использовilнию при реrrлизации образовательньж IIрограмм в Учреждении.

2. Понятия, используемые в Положении.
2,L УчебниК 1^rебное издание, содержащее систематическое изложение

уlебной дисциплины, ее р€lздела, части, соответствующее 1^rебной прогрtlN{ме, и
о_ф_ициально },Iвержденное в качестве данного вида (в 

"ооr". 
с ГоСт 7.60-2003

<Издания. основные виды, термины и определения>).
2,2, Учебное пособие уrебное издЕtние, дополняющее или з.меняющее

частично или полноСТЬЮ 1T ебник, официttльно утвержденное в качестве данного вида.
2,4, УчебныЙ комплекТ набор 1^rебньтх изданий, предназначенный дJUIопределенноЙ ступенИ обl,rения и включающий утебник ; учебные пособия,

выпущенные оргzlнизациями, входящими в перечень организаций, осущоствляющих
выпуск 1^rебных пособий, которые допускаются tIри ре€rлизации имеющих
государстВеннуЮ аккредитациЮ образовательньIх программ начального общего,
основного общего, среднего общего образования.

2,5, Учебно-методические материttлы - это совокупность матери€UIов, в гIолном
объеме обеспечивilющих преподавание данной дисциплины фабочие материa}лы,



поурочное пл€tнирование, конспекты, методические пособия, дидактические
материЕrлы, прtжтикумы, задачники, атласы, контл)ные карты, средства KoHTpoJUI
знаний, справочные издания и т.п.).

2.6. Библиотечный фонД - упоряДоченнiШ coBoкyflнocTb документов,
формируемая библиотекой дJш хранения и предостtвления во временное пользование
IMTaTeJuIM и абонентам.

3. Порядок пользования учебниками и учебными пособиями.
з.1. В цеJU{х обеспечения реализации образовательньIх шрограмм Учреждение

формирует библиотеку. Библиотечный фонд должен быть укомплектовttн печатными и
(или) электронНЫМИ 5.T ебными издztниями (включая yr"6rr"n" и уrебные пособия),
методичеСкимИ и периодическими издаIrиJIми по всем входящим в реаJIизуемые
основные образовательныо прогрu}ммы учебным предметzll\{, Kypczlпd, дисциплинilцd
(модулям) (в соотв. с п.1 ст.1 8 Закона об образовании в РоссийскоЙ Федерации1.

З.2. Учреждение, дJUI использования при речrлизации образоватеоi"uо. rrрогрztмм
выбирает:

- уrебники из числа входящих В действующий федеральный перечень
учебников, рекоменДуемьж к использованию при реiLтизации обязательной части
основной образовательной программы и части, формируемой участшикаI\4и
образовательных отношений, В том числе уrебников, обесrrе.rивающих учет
регион€tльньD( и этнокуЛьтурньЖ особенностеЙ субъектов Российской Федерации,
ре€rлизацию прrlв граждан на полrIоние образования на родном языке из числа языков
народоВ РоссийскОй ФедераЦии и изrIение родного языка из числа языков народов
РоссийскОй ФедераЦии и литеРатурЫ народоВ России народном языке (в соотв. с п.4, 5
ст,18 Закона об образовапии в Российской Федерации;

- уlебные пособия, выпущенные организациями, входящими в перечень
организаций, осуществляющих выпуск уrебньтх пособий, которые допускilются к
использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию
образовательньD( прогрilплм начапьного общего, о""о""о.о общего, среднего общего
образования (в соотв. с п.4 ст.18 Закона об образовании в Российской ФЪдерации).

з.3. Учреждение ошределяеТ компетенции }л{астников образовательньD(
отношений в составлении списка уrебников и уrебньrх пособий, используемьш при
реЕlJIизации образовательньIх программ в Учреждении.

3.3.1.Педагогические работники осуществляют выбор уrебников, уlебныхпособий, материirлов и иньIх средств обl^rения и .восtIитания в соответствии с
образовательной програrrлмой Учреждения и Федеральным перечнем учебников,
рекомендованных (допущенных) к использованию В образовательном процессе в
образовательньЖ учреждениях, реализующих образовательные прогрilммы общего
образования и имеющих государственн}.ю аккредитацию.

3.3.2.Методический совет, методические объединения рассматривают выбор
уrебников, плаJrируемых к исtIоJьзоваЕию в новом 1^rебном .оду * Уор"*д"""" 

"соответствии с установленными требованиями.
з.3.3.управляющий совет согласовывает перечень у.лебников планируемьж к

использованию в новом уrебном году в Учреждении.
3.3.4.Педагогический совет принимает решение о выборе уrебников и у.rебньп<пособий.
3.3.5. Щиректор Учреждения угверждает перечень уrебников и у^rебных пособий

на у.лебньтй год.
з.4. Списки уrебников и уrебньтх пособий по 1^rебномУ предмету, к)aрсу,

дисциплине (модулю) за пределами федеральньD( государственных обр*о"ur.льных
стандартоВ или дJUI поJryчениЯ платной образовательной усл}.ги (далее * уrебники и
учебные шособия) доводятся до сведения обуrающихся преподаватеJu{ми дztнньтх



учебньD( предметов, курсов, дисциплин (модулей) и преподаватеJuIми, окttзывaющими
платные образовательЕые услуги.

З.5 Для освоения учебньтх предметов, курсов, дисциплин (модулей) за
пределами федеральньтх государственных образовательньIх стаIIдартов и (или)
получения шлатньD( образовательньD( услуг обучающиеся имеют право бесплатно
получать в библиотеке Учреждения уrебники и 1.rебные пособия при их н{lлиtlии в
библиотечном фонде и достаточном количестве экземпJшров на срок, как правило, до
одного года.

3.6. К обуrаrощимся, осваивilющим уrебные предметы, курсы, дисциплины
(модули) за пределами федера;rьЕых государственных образовательньIх стандартов в

Учреждении, относятся:
- обучаюшiиеся, осваивающие дополнительные общеобразовательные

программы:'
- обучающиеся, осваивающие основные программы профессионсtльного

обуrения. :

3.7. Выдача учебников и уrебньгх пособий осуществлrIется, как правило, в конце
августа, начi}ле сентября текущего года по установленному графику, утвержденному
директором. Руководитель Учреждения обязаrr довести информацию о графике вьцачи

уrебников до сведения родителей (законных представителей) общающихся, путем

ршмещепшI данной информации на стендах в здании Учреждения и на официаrrьном
сайте htф:/iсiur.ru/j ablj ab_ose/default.aspx.

3.8. По окоЕчании учебного года или в иной установленIrьй срок учебники и
учебные пособия возвращаются в библиотеку Учреждения. В случае перехода
обуrающегося в течение учебного года в другую образовательную организацию,

1^rебники, уrебные пособия 1^rебно-методические материапы, предоставленные ему в
пользование, возвращаются в библиотеку Учреждения. Обуlающиеся, не сдавшие за
прошлый уrебный год учебную и художествеЕЕую литературу, поJryчают уrебники в
индивидуt}льном порядке, после того как ликвидир}.ют задопженность. Личные дела,

документы об образовании) трудовые,книжки выдаются администрацией Учреждения
выбывающим обучающимся, увольняющимся работникам тоJIько после возвращения
литературы, взятой в школьной библиотеке.

З,9. За каждый полуrенный утебник и 1^rебное пособие обуrающиеся

расписываются на специальЕом вкладыше в читательском формуляре (абонемент),
который сдается в библиотеку. Вшlадыши с записями вьцанньD( 1,.rебников и 1..rебных
пособий хранятся в читательских формулярах обуrающихся. Обl^ аrощимся 1-4-х
кJIассов допускается вьцача уrебников и 1"rебньгх пособий под роспись родителей
(законньrх представителей) в читательском формуляре rIеника или под роспись
классного руководитеJIя в читательском формуляре классного р}ководитеJuI.

3.10. Классные руководителя 1-11 классов проводят беседу-инструкта:к
обуlающихся своего класса о правилах пользоваIIия уrебниками.

4. Права и обязанпости обучающихся.
4.1. об1^lающиеся имеют право на бесплатной основе (ст.7 ФЗ от 29:12.1994 N9

78-ФЗ "О библиотечном деле"):
- tIолучать информацию о наличии в библиотеке Учреждения конкретного

УЧебника или 1.T ебного пособия;
- получать полную информацию о составе библиотеIIного фонда через систему

катi}JIогов и другие формы библиотечного информирования;
- получать консультационную помощь в поиске и выборе у"rебников и у"rебных

пособий;
- пользоваться дJuI поиска уrебников и уrебньrх пособий ' сшравочно-

библиографическим аппаратом библиотеки;



- работать в читttльном зaLле с отдельными 1^rебниками и у.rебньшли пособиями в
режиме пользования изданиями, имеющимися в мttлом количестве экземпJIяров, и (или)
получать такие издания на срок, ограниченный от двух недель до одного месяца.

4.2.Об1^lающиеся обязаны:
- соблюдать Порядок пользования уrебникаrrли, уrебньпли пособиями и

уrебньпли пособиями;
- бережно относиться к учебникам, учебным пособиям, не вырывать, не

загибать страницы, не делать подчёркиваниiа, пометок, иметь дополнитольную
съемнуЮ обложкУ (синтетическ}то илИ бlмажную) дл' защиты от повреждений и
загрязнений в течение всего срока IIользования уrебником;

- убедиться шри пол)чении уrебников, 1^rебных пособий в отсутствии дефектов,
а при обнаружении проинформировать об этом работника библиотей, которыйъбязан
на них сделать соответствуюIцие пом,етки;

- расписываться в читательском формуляре за каждый поJцленный уrебник,
учебное пособие (исключение: обу,rающиеся 1 классов);

- ВозвряrтIать учебники, l^rебные пособия в библиотеку в установленные сроки в
СОСТОЯНИИ, СООТВеТСТВУЮЩеМ еДИНЫМ ТРебОВаНИям по их использованию и
сохранЕости;

- обуrающийся, утерявший уrебник, 1.,rебное пособие из фонда библиотеки или
нанёсшиЙ ему невосПолнимыЙ ущерб, обязан заNdенить его соответственно таким же (в
тоМ числе копиеЙ в переплете) или rrризНанныМ библиотеКой равноЗначным (в
соответствии с Письмом Гособразования СССР кО порядке возмещения ущерба за
утерянный учебник> J\b 115-10б lI4 от 3 августа 1988 г.);

-полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока Обl^rения в
Учреждении;

- за неисполнение или нарушение данньпr Правил к обуrающемуся могут быть
применены меры дисциплинарного взыск.lния (п.4. ст.43. ФЗ коб образовании в РФ >).

5. обязанности библиотеки.
5.1. обеспечивать обуrаrощимся бесплатный и свободный доступ к 1^rебникалл и

1^rебньпrл пособиям и бесплатную вьцачу во временное пользование уrебников и
уrебныХ пособий (в соотв. с ст.7, ФЗ кО бrrблиотечном деле>).

5.2- В слу{ае отсутствия необходимьIх читателям уrебников, 1^rебньж пособий
запраrттивать их по межбиблиотечному обмену из других библиотек организаций,
осуществJIяющих образовательн),ю деятельность (в соотв. с ст.7. ФЗ ко библиотечном
деле>).

5.3. Систематически информировать администрацию, 1.,rителей и обуrающихся
о поступлении новых учебников, у.rебньтх пособий.

5,4. СистематИческИ следить за своевременным возвратом в библиотеку
уrебников, учебных пособий и за соблюдением обrIающимися Порядка пользования
учебникачrи, учебными пособиями.

5.5. Проводить инвентаризацию библиотечного фонда 1^rебной лпатературы,
анаJIизировать обеспеченность обуT ающихся уrебникЙи, уrебныпли .rо"об""r",
учебно-методическими материЕlJI€lми, состalвJIять план зак}тIки на следующий уrебныйгод.

6. Ответственность участников образовательного процесса.
6.1. Щиректор Учреждения носет ответственность за обеспечение обучающихся,

уrебника:uи, 1"rебньrми пособиями, 1^rебно-методическими материалtlпdи, средствil1{и
обуT ения и воспитания учебниками; за соответствие используемьж в образовательном
процессе учебникоВ И уrебньгх пособий федеральному перечню уrебников,
рекомендовilнньж (доrryщенньтх) Министерством образования и науки Российской
Федерации к использованию в образовательном процессе.



6.2. За-п,lеститель
ответственность за:

директора по учебно-воспитательной работе несет

- определение списка 1"rебников в соответствии с утвержденным Федеральньпл
переIшем учебников, рекомендованньD( (допущенньж) к использованию в
образовательном процессе в образовательньD( учреждениях, реапизующихобразовательные программы общего образования и имеющих государствеIIную
аккредитацию, а также 1"rебных пособий, допущенЕьIх к использоВанию в
образовательном процессе;

- осуществление KoHTpoJUt использования педагогическими работниками в ходе
образовательного процесса уrебньrх пособий и материirлов, 1..rебнйков в соответствиисо списком учебников и 1"rебньтх пособий, с образовательной програллмой,
утвержденных Учреждением.

6.3. Заведующий библиотекой, (библиотекарь) несет ответствонность за:
_ оIIредеЛение списка уT ебников в соответствии с }"гвержденным Федеральньтм

перечнеМ уT ебников, рекомендованных (допущенньтх) .к ис11ользованию в
образовательном процессе в образовательньD( )п{реждениях, реz}лизующихобразовательные rrрограммы общего образования и имеющих государственную
аККРеДИТаЦИЮ, а ТаКЖе УrебНЫ>r ПОСОбИй, допуIценньж к использовilнию в
образовательном процессе;

- достоверность информации об обеспеченности 1..тебниками и уrебнымипособиями об1..rающихся Учреждения;
- организацию работы библиотеки по предоставлению.и сбору учебников,

учебньrх пособий, уrебно-методических материz}лов обучающимся;
- организацию обеспечения в полном объеме льготной категории обlлrающихся

1^rебникаlли и уrебньпrли пособиями, имеющимися в фонде библиотеке, и равномерное
распределение уrебников, имеющихся В фонде библиотеки, между остаJIьными
обl^rаrощимися;

- осущеСтвление KoHTpoJUI за сохранностью библиотечного фонда учебнойлитературы;
- достовеРность оформления зчUIвки на 1^rебники И 1..rебные пособия в

соответствии с реЕrлизУемыми Учреждением образовательными прогрilммЕ}ми и
имеющимся фондом библиотеки.

6.4. Руководитель методического объедиIIения несет ответственность за:- качествО проведенИя процедУры согласования перечня 1^rебников и уrебныхпособий на соответствие уrебно-методическому обеспечению из одной предметно-
методической линии; требованиям федераJIьного государственного образовательного
стандарта; федеральному перечню 1^rебников; образовательным програп4мам,
реttлизуемьтм в Учреждении;

- определение минимi}льного перечня дидактических материалов для
обуT ающихся фабочие тетради, контурные карты и Т.д.), приобретаемьIх родителями(законныlли предстilвителями), в соответствии с образовательными прогрi}ммап4и,
реzrлизуемыми в Учреждении;

- достовеРностЬ информаЦии длЯ формирования списКа учебниКОВ И 1..rебньгхпособий ДЗrя об5.^rающихся на rrредстоящий учебный год.
6.5- Классный руководитель доводит до сведения родителей информацию о

комплекте 1^rебников, по которому будет осущесr"rrпт"с, обучение обl^ru.ощ"*",
кJIасса; несет ответственность за состоянИе 1,.rебников, уrебньтх пособий обуrающихся
своегО класса в течение уlебного года, своевременную вьцачу (сдачу) учебников,
уrебных пособий своего класса в библиотеку в соответствии с графиком,
утвержденным директором Учреждения.

6.6., Родители (законные представители) обуrающихся следят за сохранностью
пол)ruенных учебников и учебньrх пособий.



6.7. Обучающиеся несут ответственность за сохранность учебников и уrебныхпособий в течение 1"rебного года, полученньIх из фонда школьной библиотеки.
7. Заключительное положеЕие
7.|. Изменения в настоящее Положение могут вноситься Учреждением в

соответствии с действующим законодательством и Уставом Муниципального
бюджетного общеобразовательного r{реждения <селычинская средняJ{
общеобразовательнаJ{ школа)).

7.2. Положение вступает в силу с момента его rrринятия.


